
医療事務（正職員） 

勤務地 

医療法人社団絹和会 睡眠総合ケアクリニック代々木 

（東京都渋谷区代々木 5 丁目 10-10 SY ビル） 

※最寄駅：小田急小田原線 代々木八幡駅/千代田線 代々木公園駅 

仕事内容 

・医療事務 

・受付、受診料会計 

・電話対応 

・患者対応 等 

給 与 

月給 250,000～350,000 円 

     基本給：200,000 円～300,000 円、各種手当有 

賞与 年 2 回 計 4 か月分（昨年実績・業績による） 

勤務時間 

シフト制 （ 所定労働時間 週 37.5 時間 ） 

①  9:30～18:00 の内、勤務は 7.5 時間（休憩 60 分） 

② 10:00～18:30       

③ 10:30～19:00 

④ 12:00～20:30 

休 日 
完全週休 2 日制（土曜・日曜・祝日） 

年間休日 133 日 

休 暇 

年次有給休暇 

リフレッシュ休暇（7 日間） 

特別休暇（睡眠学会開催平日） 

年末年始休暇（12 月 29 日～1 月 4 日） 

看護休暇（親／子：各 5 日間／一人当たり） 

 

 


